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Palamuse O. Lutsu Kihelkonnakoolimuuseum

MAJAHALDURI
AMETIJUHEND

Allub: direktorile

Temale alluvad : puuduvad

Asendab : muuseumi to6tajaid direktori suulise korralduse alusel

Asendaja : muuseumi tootaja direktori suulise korralduse alusel

Juhindub: Eesti Vabariigi Pohiseadusest, teistest digusloovatest ja korraldavatest
oigusaktidest, direktori kiskkirjadest, direktori voi teda asendava isiku korraldustest ja
juhenditest, muuseumi tookorralduse reeglitest ning kdesolevast ametijuhendist.

1. POHIULESANDED.

Majahaldur:

1.1. Hoiab korras muuseumile eraldatud maa-ala ja hoonete timbruse (piigab ja riisub
regulaarselt muru, votab maha vdsa voi kétte ndidatud puud, hoiab korras ja puhastab
rohust ning samblast pargisisesed teed, hoiab korras hoonete vundamendi timbrused,
puhastab vihmaveetorud ja katused, siigisel koristab langenud lehed, talvel eemaldab
lume ja paneb liiva muuseumi pdhiteedele ning hoiab lumest vabad muuseumi trepid
ja trepilava);

1.2. Hoiab korras Palamuse kalmistul Oskar Lutsu vanemate ja venna hauaplatsid;

1.3. Teostab remondi- ja parandustéid muuseumi hoonetes sees ja viljas (peamaja,
koolimaja, saun, Gunaait, laut-tollakuur jm.);

1.4. Aitab kaasa niituste ja stindmuste korraldamisele;

1.5. Hooldab muuseumi sdiduvahendeid ja teostab nende pisiremonti;

1.6. Heiskab muuseumihoonel riigilipu;

1.6. Osaleb vajadusel ndupidamistel ja koosolekutel,

1.7. Téidab direktori voi teda asendava isiku poolt antud iihekordseid iilesandeid.

2. OIGUSED.

Majahalduril on digus :

2.1. Teha asutuse juhile soovitusi ja ettepanekuid t60 paremaks organiseerimiseks;
2.2. Keelduda iilesande tditmisest, kui tal puudub sellekohane juhendamine;

2.3. Saada vajadusel tooks vajalikku tdiendkoolitust seadustes sitestatud korras ja
ulatuses;

2.4. Kasutada oma t66ks vajalikke muuseumi vahendeid.

3. VASTUTUS.

3.1. Majahaldur vastutab oma todtilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

3.2. Temale kasutada antud vara séilimise ja korrashoiu eest.

3.3. Vastutab tema kitte usaldatud votmete hoidmise ja mitte sattumise eest
voorastesse kitesse;



4. KVALIFIKATSIOONINOUDED.
4.1.Kesk voi kesk-eri haridus;

4.2. Toos vajalike seadmete kasutamise oskus;
4.3. Ehitusalane kogemus;

4.4. Suhtlemis- ja koostodoskus;
4.5.Usaldusvéadrsus, tépsus ja korrektsus.

5. AMETIJUHENDI MUUTMINE.

5.1. Ametijuhendi muutmine toimub direktori algatusel voi todtaja ettepanekul
direktorile algatada muutmine;

5.2. Ametijuhend ja selle muudatus joustub peale selle kinnitamist direktori poolt;

5.3. Ametijuhend tehakse allkirja vastu teatavaks tootajale. Ametijuhendi muudatused
tehakse tootajale teatavaks enne nende kinnitamist direktori poolt.

Téotaja Allkiri Kuupdev



